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REGOLAMENTO
Attivita negoziale ai sensi dell’Art. 45 del D.1. 129/2018

Il Consiglio di Istituto
VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 e ss.mm.ii., concernente 1’amministrazione del

Patrimonio e la Contabilita Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con
R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.;

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii. recante “Nuove norme in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”;
VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa";

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante norme in materia di Autonomia
delle istituzioni scolastiche ai sensi dell'Art.21, della Legge 15 marzo 1999, n. 59”;

VISTO il D.Lgs 30 marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii. recante “Norme generali sull ‘ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche”;

VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107 recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e
formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;

VISTO il D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50 recante “Attuazione delle direttive 2014/23/UE,

2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti
pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua,
dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina
vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”;

CONSIDERATO in particolare I’Art. 36 (Contratti sotto soglia), c. 2, lett. a, del D.Lgs 18 aprile 2016, n.
50 come modificato dal D.Lgs 19 aprile 2017, n. 56 il quale prevede che “le stazioni
appaltanti procedono all'affidamento di lavori, servizi e forniture ... per affidamenti di
importo inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto, anche senza previa
consultazione di due o piu operatori economici”;

VISTO il D.Lgs 25 maggio 2016, n. 97 recante “Revisione e semplificazione delle disposizioni in
materia di prevenzione della corruzione, pubblicita’ e trasparenza, correttivo della legge
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6 novembre 2012, n. 190 e del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi
dell'articolo 7 della legge 7 agosto 2015, n. 124, in materia di riorganizzazione delle
amministrazioni pubbliche”;

CONSIDERATE la Delibera del Consiglio ANAC del 26 ottobre 2016, n. 1097 — Linee Guida n. 4, di
attuazione del D.Igs 18 aprile 2016, n. 50 recante “Procedure per l’affidamento dei
contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria,
individuazione degli operatori economici” e le successive Linee Guida dell’ANAC;

VISTO il D.Lgs 19 aprile 2017, n. 56 recante “Disposizioni integrative e correttive al decreto
legislativo 18 aprile 2016, n. 50”;
VISTO il D.l. 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma
143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”;

CONSIDERATO in particolare 1I’Art. 4 c. 4 del D.l. 28 agosto 2018, n. 129 che recita “Con [’approvazione
del programma annuale si intendono autorizzati I'accertamento delle entrate e
I'impegno delle spese ivi previste, nel rispetto delle deliberazioni del Consiglio d’istituto
assunte ai sensi dell'articolo 45.”;

CONSIDERATO in particolare 1’ Art. 44 (Funzioni e poteri del dirigente scolastico nella attivita negoziale)
che al comma 1 stabilisce che “Il dirigente scolastico svolge [’attivita negoziale
necessaria all'attuazione del P.T.O.F. e del programma annuale”;

CONSIDERATO lo specifico Art. 45 (Competenze del Consiglio di istituto nell'attivita negoziale) al c. 1
prevede “Il Consiglio d'istituto delibera in ordine: ... i) alla coerenza, rispetto alle
previsioni del P.T.O.F. e del programma annuale, delle determinazioni a contrarre
adottate dal dirigente per acquisizioni di importo superiore alla soglia comunitaria.
Tale delibera del Consiglio d'istituto deve essere antecedente alla pubblicazione del
bando di gara o trasmissione della lettera di invito;” € al c. 2 stabilisce “...
determinazione, nei limiti stabiliti dalla normativa vigente in materia, dei criteri e dei
limiti per lo svolgimento, da parte del dirigente scolastico, delle seguenti attivita
negoziali: a) affidamenti di lavori, servizi e forniture, secondo quanto disposto dal
decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e dalle relative previsioni di attuazione, di
importo superiore a 10.000,00 euro; ... ”;
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CONSIDERATE le modalita di acquisizione per le categorie merceologiche rientranti in quelle previste
(beni informatici e connettivita) dalla Legge 28 dicembre 2015 n. 208 - Legge di stabilita
2016;

CONSIDERATO che il Miur non ha ancora individuato, ai sensi dell’Art. 43 c. 10 del D.I. 28 agosto 2018,
n. 129, i settori da ottenere “ricorrendo a strumenti di acquisto e di negoziazione
messi a disposizione da Consip S.p.A.”;

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 64 del 28/10/2020 con la quale ¢ stato approvato il
P.T.O.F. per gli anni scolastici 2019/2021,;

DELIBERA
di adottare il seguente Regolamento sull*attivita negoziale

Art. 1
Attivita preordinata allo svolgimento della procedura degli acquisti

L’obiettivo di incrementare 1’autonomia e di semplificare gli adempimenti amministrativo-contabili ha
informato la Legge 107/2015 che ha stabilito al comma 143 di revisionare il Regolamento di contabilita
delle 11SS (D.l. 129/2018); in questa prospettiva si colloca il presente regolamento per la fissazione di criteri
e limiti per Iattivita negoziale del Dirigente scolastico.

Allo scopo di minimizzare i tempi ed il lavoro delle risorse professionali impegnate nell’attivita
amministrativa strumentale all’acquisizione di beni/servizi e affidamento di lavori, si prevede di effettuare,
in applicazione dell’Art. 45 del D.I. 129/2018 e della normativa vigente in tema di appalti pubblici:

- prioritaria verifica dell’eventuale esistenza e validita di Convenzioni Consip conformi al
servizio/fornitura/lavoro che il Dirigente scolastico ha determinato di acquisire/affidare al fine della
realizzazione del Programma Annuale in conformita al P.T.O.F.;

- indagine nel Mercato Elettronico della P.A. per determinare un prezzo di riferimento da utilizzare
per I’eventuale Ordine di Acquisto/Trattativa diretta nel MEPA o per I’eventuale acquisto al di fuori
del MEPA ad un costo minore per I’Amministrazione appaltante.

- Il criterio di rotazione si considera applicato, su MEPA e fuori dal MEPA, nel caso di procedura
negoziata o affidamento diretto, quando non viene invitato il precedente affidatario per un appalto o
per forniture della stessa categoria merceologica
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Art. 2
Acquisti entro 10.000 € (1.V.A. esclusa)
Ai sensi dell’Art. 44 del D.I. 129/2018, il Dirigente Scolastico svolge I’attivita negoziale necessaria per
I’attuazione del Programma Annuale, approvato dal Consiglio di Istituto che, ai sensi dell’Art. 4 c. 4
comprende I’autorizzazione degli impegni di spesa destinati alla sua realizzazione. La procedura di acquisto
viene determinata dal Dirigente fra quelle previste dalla normativa vigente: Affidamento diretto ex Art. 36
c. 2, lett. a del D.Igs 50/2016, come modificato dal D.Igs 56/2017 ovvero “anche senza previa consultazione

di due o piu operatori economici”, Procedura negoziata, Procedura ristretta, secondo la valutazione di
opportunita del Dirigente.

Art. 3
Acquisti da 10.000 € al limite di 40.000 € (I1.\V.A. esclusa)
Il Consiglio di istituto delibera, per le spese rientranti in questa prima fascia, di applicare 1’ Art. 36 c. 2, lett.
a del D.Igs 50/2016, come modificato dal D.lgs 56/2017, e di rimettere alla valutazione discrezionale, caso
per caso, del Dirigente Scolastico la scelta fra le procedure previste dalla normativa vigente: Affidamento
diretto ex Art. 36 c. 2, lett. a del D.lgs 50/2016, come modificato dal D.lgs 56/2017 ovvero “anche senza
previa consultazione di due o piu operatori economici”, Procedura negoziata, Procedura ristretta.

Nessuna prestazione di beni, servizi, lavori puo essere artificiosamente frazionata. Nei limiti del possibile

I’acquisto di beni o servizi della stessa tipologia merceologica debbono essere programmati per anno
scolastico.

Nei viaggi d’istruzione, per ragioni di economicita e semplificazione dei processi e in funzione dei tempi di
programmazione delle attivita da parte dei Consigli di Classe in rapporto alla necessita di acquisire dati
certi sulla quantita dei partecipanti, si possono applicare procedure distinte per ogni singolo viaggio o
gruppi di viaggi in relazione al momento in cui viene presentata la proposta da parte dei consigli di classe o
alla tipologia di viaggio, in quanto per ciascuna tipologia possono venir coinvolti operatori diversi.

Art. 4
Acquisti da 40.000 € alla soglia comunitaria - nel biennio 2018 e 2019 - di 144.000 € (1.\/.A. esclusa)
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Il Consiglio di istituto delibera per le spese rientranti in questa seconda fascia di applicare I’Art. 36 c. 2, lett.
b del D.lgs. 50/2016, come modificato dal D.lgs. 56/2017, e di rimettere alla valutazione discrezionale, caso
per caso, del Dirigente Scolastico la scelta fra le procedure previste dalla normativa vigente: Procedura
negoziata previa consultazione, ove esistenti, di almeno cinque operatori economici, Procedura ristretta.

Art. 5
Acquisti oltre la soglia di rilevanza comunitaria - nel biennio 2018 e 2019 - di 144.000 € (1.V.A.
esclusa)
Per questa categoria di acquisti il Consiglio di Istituto, ai sensi dell’Art. 45 c. 1 del D.1. 129/2018, esprime la
propria deliberazione, per_ogni singolo atto negoziale, in merito alla coerenza, rispetto alle previsioni del
P.T.O.F. e del Programma Annuale, delle determinazioni a contrarre adottate dal Dirigente Scolastico,
contenenti la procedura ed il criterio di aggiudicazione da adottare.
La delibera del consiglio deve essere resa in ogni caso prima della pubblicazione del bando di gara o della
trasmissione della lettera di invito agli operatori economici individuati.

Art. 6
Affidamento di lavori

Nel rispetto della previsione dell’Art. 36 c. 2 lett. b il consiglio delibera che “per affidamenti di importo pari
0 superiore a 40.000 euro e inferiore a 150.000 euro per i lavori ... mediante procedura negoziata previa
consultazione, ove esistenti, di almeno dieci operatori economici per i lavori, ... individuati sulla base di
indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli
inviti.”

Nel rispetto della previsione dell’Art. 36 c. 2 lett. ¢ Il consiglio delibera che “per i lavori di importo pari o
superiore a 150.000 euro e inferiore a 1.000.000 di euro, mediante la procedura negoziata con
consultazione di almeno quindici operatori economici, ove esistenti, nel rispetto di un criterio di rotazione
degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici.”
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Art. 7
Elenchi di operatori economici
Gli elenchi di operatori, distinti per categoria merceologica, ai quali attingere per I’individuazione degli
operatori a cui trasmettere le lettere di invito per una singola attivita negoziale o per la durata dell’intero
anno scolastico vengono costituiti attraverso la preventiva emanazione di un avviso pubblico per raccogliere
le manifestazioni di interesse proposte dagli operatori economici che si dichiarano disponibili ad essere
interpellati per la fornitura di beni o servizi e per la realizzazione di lavori. L’individuazione degli operatori
da invitare avviene mediante sorteggio pubblico, la cui data viene notificata almeno 15 gg prima agli
operatori inseriti nel relativo elenco, o comunque con il rispetto del criterio di rotazione degli inviti.

Art. 8
Pubblicita

Le determine dirigenziali relative all’attivita negoziale ed i contratti e le convenzioni stipulati a seguito delle
stesse, ai sensi dell’Art. 48 (Pubblicita, attivita informative e trasparenza dell'attivita contrattuale) del D.I.
129/2018, sono pubblicati nel Portale Unico dei dati della scuola, nonché inseriti nel sito internet
dell'istituzione scolastica, sezione Amministrazione Trasparente.
L'avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai sensi dell’Art. 36 c. 2 lett. b) e ¢) del D,lgs 50/2016,
contiene l'indicazione anche dei soggetti invitati a rispondere alla procedura di acquisto.
Viene altresi assicurato I'esercizio del diritto di accesso degli interessati alla documentazione inerente
I'attivita contrattuale svolta o programmata, ai sensi delle disposizioni vigenti in materia.
L'attivita negoziale delle istituzioni scolastiche & soggetta agli obblighi di trasparenza previsti dall'articolo
29 del D.lgs n. 50/2016 e dalla ulteriore normativa vigente.

Art. 9

Contratti di sponsorizzazione

La stipula dei contratti di sponsorizzazione puo essere disposta dal dirigente scolastico, ai sensi dell’art. 45
c.2 del D.I. n. 129 del 28/08/2018, nel rispetto delle seguenti condizioni:
1. 1l contratto di sponsorizzazione deve evidenziare la concreta sua utilizzazione da parte della
Scuola per il perseguimento dei propri fini istituzionali e cioé formativi, educativi e sociali.
2. In caso di concorrenza di piu sponsor valgono nell’ordine le seguenti priorita di preferenza:
* Istituzioni pubbliche;
* Associazioni e/o Gruppi con finalita educative e/o sociali senza fini di lucro;
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* Privati le cui attivita non siano in contrasto con i fini della Scuola o con 1 valori dalla
stessa propugnati e largamente condivisi.
L’Istituto Scolastico, a suo insindacabile giudizio, dovra riservarsi di rifiutare qualsiasi
sponsorizzazione qualora:
. ritenga che possa derivare un conflitto di interesse tra l'attivita
scolastica/pubblica e quella privata;
. ravvisi nel messaggio pubblicitario un possibile pregiudizio o danno alla sua
immagine o alle proprie iniziative;
. la reputi inaccettabile per motivi di opportunita generale.
Sono, in ogni caso, escluse le sponsorizzazioni riguardanti:
. propaganda di natura politica, sindacale, ideologica o religiosa;
. pubblicita diretta o collegata alla produzione o distribuzione di tabacco,
prodotti alcolici;
. materiale pornografico o a sfondo sessuale;
. messaggi offensivi, incluse le espressioni di fanatismo, razzismo, odio o
minaccia;
. in qualsiasi altro caso ritenuto in contrasto con la Legge o con i Regolamenti
scolastici oppure inaccettabile per motivi di opportunita generale.
| contratti di sponsorizzazione possono essere stipulati sia per iniziative individuate che durano
nel tempo, sia per iniziative individuate che si concludono in un unico intervento.
La sponsorizzazione puo consistere sia in contributi in denaro sia in contributi dati con altre
modalita comunque a sostegno delle iniziative scolastiche.
| contratti di sponsorizzazione possono essere stipulati anche per iniziative non specificamente
individuate. Qualora lo sponsor conceda il proprio contributo a beneficio discrezionale da parte
della Scuola, ma comunque da utilizzarsi per le attivita scolastiche, nel contratto di
sponsorizzazione non si fara riferimento a particolari e immediate iniziative.
La sponsorizzazione non puo comportare rilascio di elenchi e di dati personali da parte
dell’Istituto, ma solo di dati oggettivi (es. indirizzo e recapiti telefonici dell’Istituto).
Nel contratto sono definite, oltre la quantificazione del contributo, le modalita ed i termini
temporali della sponsorizzazione ed assicurati il ruolo di centralita ed imparzialita della Scuola.
La sponsorizzazione puo essere esclusiva o non, a seconda se trattasi di uno o piu sponsor.
Il Dirigente Scolastico provvede di volta in volta ad individuare, in concreto, le modalita di
pubblicizzazione dello sponsor.
Il contratto oltre che sotto forma pubblica amministrativa, puo avvenire mediante:
* scrittura privata;

* scambio di corrispondenza secondo 1’uso del commercio.
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* Se vi ¢ liberta di forma, il contratto ¢ stipulato mediante 1’ultima modalita sopra
riportata.
* I contenuto del contratto deve riportare quanto indicato nei precedenti punti.
13. Non sono soggetti a contratto scritto, ma alla sola determinazione del Dirigente Scolastico, gli
sponsor che chiedono la non pubblicizzazione.
14. Eventuali pagamenti di spese contrattuali od altro sono a carico dello sponsor.
15. 11 Dirigente Scolastico puo recedere, rinunciare o transigere, qualora lo richieda I’interesse
dell’Istituzione scolastica.
16. L'individuazione dello sponsor puo avvenire mediante una delle seguenti procedure:
1 Recependo proposte spontanee da parte di soggetti individuati
] Contattando direttamente soggetti qualificati e ipoteticamente interessati a
finanziare un’attivita didattica
] Pubblicita, da parte della Scuola, delle iniziative sottoposte a contratti di
sponsorizzazione ed accettazione delle proposte di maggiore interesse.
11 Consiglio d’Istituto da mandato al Dirigente Scolastico di valutare le finalita e le garanzie offerte dal
soggetto che intende fare la sponsorizzazione e di stipulare il relativo contratto che sara poi sottoposto al C.
di Istituto per la relativa ratifica.

Art. 10
Contratti di utilizzazione dei beni e dei locali scolastici da parte di soggetti terzi

Si rinvia alla Delibera n° 14/2019- Criteri uso locali scolastici, con cui é stato approvato il Regolamento di
concessione dei locali scolastici.

Art. 11

Contratti di utilizzazione di siti informatici da parte di soggetti terzi
1. L’istituzione scolastica puo ospitare sul proprio sito informatico istituzioni di volontariato, associazioni
tra studenti, collegamenti verso altre istituzioni scolastiche, o enti di interesse culturale, allo scopo di
favorire la creazione di sinergie tra soggetti comunque coinvolti in attivita educative e culturali.
2. Il contratto, in particolare, dovra prevedere:
a) I’individuazione da parte del Dirigente scolastico del responsabile del servizio, il quale as-sume la
responsabilita per i contenuti immessi nel sito. A tal fine il Dirigente scolastico dovra verificare non solo il
nominativo, ma anche la qualificazione professionale e la posizione dello stesso rispetto all’organizzazione
richiedente.
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b) la specificazione di una clausola che conferisca al dirigente la facolta di disattivare il servi-zio qualora il
contenuto dovesse risultare in contrasto con la funzione educativa della scuola.

Art. 12
Contratti di prestazione d’opera

Art.12.1 - Ambito di applicazione
L’istituzione scolastica puo stipulare contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attivita ed
insegnamenti, nonché convenzioni con Enti di formazione professionale, al fine di garantire 1’arricchimento
dell’offerta formativa nonché la realizzazione di specifici progetti didattici, programmi di ricerca e
sperimentazione.

Art. 12.2 - Requisiti oggettivi
Al fine di soddisfare le esigenze di cui all’articolo precedente, su proposta del Collegio dei docenti ed in
base alla Programmazione dell’offerta formativa, 1’Istituzione Scolastica, verificata 1I’impossibilita di
utilizzare il personale interno ed in coerenza con le disponibilita finanziarie, provvede alla stipulazione di
contratti di prestazione d’opera con esperti esterni ¢/o di specifiche convenzioni.

Art. 12.3 - Requisiti soggettivi
Il contratto/convenzione é stipulato con esperti o Enti di Formazione italiani o stranieri, che siano in grado di
apportare la necessaria esperienza tecnico-professionale nell’insegnamento o nel progetto didattico richiesto.
L’affidamento dell’incarico avverra previa acquisizione dell’autorizzazione da parte dell’amministrazione di
appartenenza dell’esperto, se dipendente pubblico, in applicazione dell’art. 58 del D. L.vo 3 febbraio 1993,
n. 29 e successive modificazioni ed integrazioni.
Sono esclusi dall’ambito di applicazione del presente regolamento i docenti di altre istituzioni scolastiche, ai

quali si applica I’art. 32 del CCNL del personale del comparto “Scuola” del 24 Luglio 2003 (collaborazioni
plurime).

Art. 12.4 - Procedura di selezione
La selezione dell’esperto avviene seguendo le seguenti priorita di scelta:
1. Attraverso la ricerca tra personale interno dell’istituzione scolastica;
2. Attraverso la ricerca tra personale di altre istituzioni scolastiche e/o amministrazioni statali;
3. Attraverso la ricerca di esperti esterni;
4. Attraverso la richiesta ad associazioni specifiche riconosciute, albi professionali e/o fondazioni che ne
garantiscano la specifica professionalita;
5. Quando un’indagine di mercato non ¢ compatibile con la natura delle prestazioni in questione, il Dirigente
Scolastico puo operare una scelta discrezionale dell’esperto esterno/professionista allorquando ricorrano
presupposti quali il rapporto fiduciario o I’infungibilita del professionista e le prestazioni possono essere
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forniti unicamente da un determinato operatore economico, cosi come previsto dall’art. 125 del d.Igs
50/2016, per una delle seguenti ragioni:

a) lo scopo dell’appalto consiste nella creazione o nell’acquisizione di un’opera d’arte o di una
rappresentazione artistica unica;

b) la concorrenza ¢ assente per motivi tecnici. L’eccezione di cui al presente punto si applica solo quando
non esistono sostituti o alternative ragionevoli ¢ 1’assenza di concorrenza non ¢ il risultato di una limitazione
artificiale dei parametri dell’appalto;

¢) tutela di diritti esclusivi, inclusi i diritti di proprieta intellettuale. L’eccezione di cui al presente punto Si
applica solo quando non esistono sostituti o alternative ragionevoli e I’assenza di concorrenza non ¢ il
risultato di una limitazione artificiale dei parametri dell’appalto.

d) espletate le procedure di cui sopra, se non e stato possibile reperire nominativi in grado di svolgere la
prestazione attraverso apposite selezioni con avvisi con lo scopo di conferire incarichi o di formulare
graduatorie di personale esperto in specifici ambiti, dalle quali attin-gere nei casi di eventuale attivazione di
progetto, in coerenza con la programmazione di-dattica deliberata per ciascun anno scolastico.

Dell’avviso sara data informazione attraverso la pubblicazione nell’albo dell’istituzione scolastica e nel sito
Web della stessa.
L’avviso, di massima, dovra contenere:

e [’ambito disciplinare di riferimento;

e il numero di ore di attivita richiesto;

e la durata dell’incarico;

e [|’importo da attribuire all’esperto o all’Ente di Formazione, con indicazione dei criteri
adottati per la relativa determinazione nel rispetto del principio di congruita con
riguardo alla prestazione da svolgere;

e le modalita ed il termine per la presentazione delle domande di partecipazione;

Per quanto riguarda i criteri di selezione dei titoli (di studio e professionali) sara fatto riferimento a quelli
adottati dalle vigenti disposizioni del MIUR in merito all’assunzione del Personale Docente nelle Scuole
Pubbliche. Ulteriori requisiti (esperienza maturata con individuazione del campo d’intervento) minimi
saranno oggetto di apposita valutazione prevista dall’avviso di selezione.
L’eventuale previsione di un colloquio cui sottoporre 1’aspirante.
Per la valutazione delle domande di partecipazione e dei relativi curricoli, il Dirigente scolastico puo
nominare un’apposita commissione.
La commissione predispone a tal fine una formale relazione contenente la specifica e dettagliata indicazione
dei criteri adottati e delle valutazioni comparative effettuate, formulando una proposta di graduatoria.
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Nell’ipotesi di partecipazione di un unico aspirante, ¢ comunque necessario valutarne 1’idoneita.
La graduatoria e approvata dal Dirigente Scolastico.
La graduatoria ¢ pubblicata nell’albo dell’istituzione scolastica, con la sola indicazione nominativa degli
aspiranti inclusi.
E fatto comunque salvo I’esercizio del diritto d’accesso agli atti della procedura e della graduatoria nei limiti
di cui alle Leggi 7 agosto 1990, n. 241, D. Lgs. n.33/2013 e D.Lgs. n.50/2016.

Art 12.5 - Affidamento dell’incarico
Conclusasi la procedura di selezione, il Dirigente Scolastico provvede all’affidamento dell’incarico
mediante stipula di un contratto di prestazione d’opera o convenzione, anche nel caso di incarico a titolo
gratuito.

Art 12.6 — Compensi dell’incarico
Al fine di determinare i compensi, il Dirigente Scolastico fara riferimento:
a) alle tabelle relative alle misure del compenso orario lordo spettante al personale docente per prestazioni
aggiuntive all’orario d’obbligo allegate al Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto scuola
vigente al momento della stipula del Contratto di Incarico;
b) in relazione al tipo di attivita e all’impegno professionale richiesto, il Dirigente scolastico, ha facolta di
stabilire il compenso massimo da corrispondere al docente esperto facendo riferimento alle misure dei
compensi per attivita di Aggiornamento di cui al Decreto Interministeriale 12 ottobre 1995, n. 326.
per le attivita di docenza in corsi formazione € 41,32;
per le attivita di docenza in corsi formazione per i docenti universitari e dirigenti € 51,65;
per le attivita di docenza in progetti PTOF, seminari e conferenze da € 35,00 a € 50,00 1’ora;
per le attivita di docenza in progetti PTOF, seminari e conferenze per i docenti universitari e
dirigenti €51,65;
per le attivita di assistenza tutoriale, coordinamento lavori di gruppo, esercitazioni da €17,50
a€25,.82’ora;
per le attivita di coordinamento scientifico, progettazione, monitoraggio, valutazione degli
interventi e per ogni altra attivita di non docenza da € 17,50 a € 25,82 I’ora;
c) Compensi forfetari compatibili con risorse finanziarie dell’istituzione scolastica.

YV WV VVVYVY

Art. 12.7 - Impedimenti alla stipula del contratto
I contratti con i collaboratori esterni possono essere stipulati, ai sensi dell’art.45, comma 2, del Decreto
Interministeriale n.129 del 28/08/2018, soltanto per le prestazioni e le attivita:
» che non possono essere assegnate al personale dipendente per inesistenza di specifiche competenze
professionali;
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» che non possono essere espletate dal personale dipendente per indisponibilita o coincidenza di altri
impegni di lavoro;
» sia comunque opportuno il ricorso a specifica professionalita esterna.

Art. 12.8 - Autorizzazione dipendenti pubblici e comunicazione alla funzione pubblica
1. Ai fini della stipula dei contratti disciplinati dal presente regolamento con i dipendenti di altra
amministrazione pubblica ¢ richiesta obbligatoriamente la preventiva autorizzazione dell’amministrazione di
appartenenza di cui all’art.53 del D. L.vo 30/3/2001, n.165.

2. L’elenco dei contratti stipulati con i soggetti di cui al comma precedente € comunicato annualmente al

dipartimento della funzione pubblica entro i termini previsti dall’art.53, commi da 12 a 16 del citato D.L.vo
n.165/2001.

Art. 13
Partecipazione a progetti internazionali

1. Per la partecipazione a progetti internazionali si fa riferimento alla normativa vigente nei programmi
comunitari.
2. La partecipazione & ammessa per progetti internazionali rientranti nelle finalita educative e formative
proprie dell’Istituto e promossi da agenzie nazionali o europee.
3. La partecipazione al progetto avverra tramite contratto che indichi le finalita, le modalita, gli obblighi, i
finanziamenti, i costi e gli oneri derivanti all’Istituto, al personale stesso e a terzi dalla partecipazione al
progetto. Il dirigente valutera la sostenibilita economica del progetto per la parte a carico dell’Istituto.
4. Il progetto dovra essere inserito nel PTOF.
5. Al termine dovra essere redatta a carico di un responsabile di progetto, una relazione di valutazione finale
sull’esperienza svolta, da diffondere tra il personale dell’Istituto.
6. La partecipazione di alunni e minori al progetto dovra essere autorizzata dai genitori, indicando obblighi e
responsabilita a carico degli stessi in caso di scambi, viaggi, attivita extra orario scolastico.
Art. 14
Gestione del fondo economale per le minute spese
(il presente regolamento sara applicato nel caso viene deliberata la costituzione del fondo)
art. 14.1 Principi generali
1. Il presente regolamento disciplina le modalita di utilizzo del fondo minute spese relative all’acquisizione
di forniture occorrenti per il funzionamento dei servizi dell’istituzione scolastica resasi necessaria per
esaurimento delle scorte o per sopraggiunte inderogabili necessita non previste.
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2. Le attivita negoziali inerenti alla gestione del fondo per le minute spese sono di competenza del Direttore
S.G.A. ai sensi dell’art. 21 co. 4, del D.l. 129/2018 sopra citato. Per tali attivitd non sussiste 1’obbligo del
CIG.

3. Nella predisposizione del Programma Annuale, il Consiglio di Istituto delibera, per 1’esercizio finanziario
di riferimento, ’ammontare del fondo che deve essere assegnato al Direttore S.G.A..

Art. 14.2 -Tipologie di spesa e limiti

1. A carico del fondo, il Direttore S.G.A. sara disponibile la somma di € 300,00 complessiva per anno solare
e puo eseguire i pagamenti relativi alle seguenti spese contenute, di volta in volta, nel limite massimo di €
50,00 per singola spesa:

a. spedizione di pacchi;

b. carte e valori bollati;

c. occasionale acquisto di quotidiani, riviste, periodici;

d. materiale di consumo per le esercitazioni degli alunni;

e. piccole riparazioni e manutenzioni delle attrezzature tecniche,

informatiche, fotocopiatrice, stampanti, e machine d ufficio;

f.  piccole riparazioni di mobili e suppellettili;

g. piccoli interventi di manutenzione dei locali scolastici (sostituzione
vetri, maniglie, ecc.);
piccole spese urgenti di carattere occasionale;
acquisti per manifestazioni sportive di piccola entita;
j. acquisti di rappresentanza.

Art. 14.3 - Registrazioni
1. 1l Direttore S.G.A. effettua la registrazione delle spese per il fondo economale in appositi registri
informatici ai sensi del D.1. 129/2018 art 21. | pagamenti delle minute spese sono ordinati con buoni di
pagamento, progressivamente numerati, firmati dal Direttore S.G.A.
2. Ogni buono di pagamento deve contenere:
a. la data di emissione;
b. ’oggetto della spesa;
c. I’'importo della spesa (non superiore a € 50,00 per singola ricevuta/scontrino);
d. la ditta fornitrice.
3. Ai buoni di pagamento devono essere allegate le note giustificative della spesa: fattura quietanzata,
scontrino fiscale (possibilmente sottoscritto dal venditore), ricevuta di pagamento su c/c postale, ecc.
Art. 14.4 - Reintegri e chiusura fondo economale
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1. 1l fondo, quando e prossimo al suo esaurimento, va reintegrato previa presentazione, al Dirigente
scolastico, di una nota riassuntiva di tutte le spese sostenute. Il reintegro avviene con mandato intestato al
Direttore S.G.A. Il mandato va emesso sull’aggregato di pertinenza secondo la natura della spesa effettuata.
2. A chiusura dell’esercizio finanziario viene effettuato, se necessario, il reintegro al Direttore S.G.A. della
somma occorrente al ripristino originario del fondo e, questi, immediatamente provvede, mediante
emissione di apposita reversale, a versare I’importo dell’intero fondo assegnatogli all’inizio dell’esercizio
finanziario, nel Programma Annuale dell’Istituzione scolastica.

Art.15

Inventario dei beni
1.1l presente articolo ha per oggetto la gestione del patrimonio e degli inventari secondo quanto previsto dal
D.l. 129 DEL 28 AGOSTO 2018
2. Nel presente articolo, si intendono per:
* “beni mobili”: oggetti mobili destinati al funzionamento degli uffici e allo svolgimento delle attivita
istituzionali della scuola, ossia arredi, attrezzature, libri, strumenti scientifici e di laboratorio, ecc.
* “consegnatario”: a norma dell’art. 30 D.I. 129 DEL 28 AGOSTO 2018 si intende il DSGA
« “utilizzatore”: fruitore delle unita cedute dal bene o consumate, di materiali destinati dal consegnatario per
’uso, I’'impiego o il consumo
* “subconsegnatario”: docenti utilizzatori, insegnanti di laboratorio ovvero personale tecnico, che risponde
del materiale affidatogli ex art. 35, c.1, D.I. 129/2018
* “macchinari per ufficio”: beni in dotazione agli uffici per lo svolgimento e I’automazione di compiti
specifici
* “mobili e arredi per ufficio”: oggetti per ’arredamento di uffici, allo scopo di rendere 1’ambiente
funzionale rispetto alle sue finalita
* “impianti e attrezzature”: complesso delle macchine e delle attrezzature necessarie allo svolgimento di una
attivita
* “hardware”: macchine connesse al trattamento automatizzato di dati
* “materiale bibliografico™: libri, pubblicazioni, materiale multimediale
* “opere dell’ingegno”: software
3. COMPITI E RESPONSABILITA’
CONSEGNATARIO Le funzioni di consegnatario sono svolte dal DSGA: Le funzioni di consegnatario
sono svolte dal D.S.G.A. che, ferme restando le responsabilita del dirigente scolastico in materia, provvede
a
a) conservare e gestire i beni dell'istituzione scolastica;
b) distribuire gli oggetti di cancelleria, gli stampati e altro materiale di facile consumo;

c) curare la manutenzione dei beni mobili e degli arredi di ufficio;
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d) curare il livello delle scorte operative necessarie ad assicurare il regolare funzionamento degli uffici;

e) vigilare sul regolare e corretto uso dei beni affidati agli utilizzatori finali, che fruiscono del bene o
consumano il materiale;

f) vigilare, verificare e riscontrare il regolare adempimento delle prestazioni e delle prescrizioni contenute
nei patti negoziali sottoscritti con gli affidatari delle forniture di beni e servizi.

Il consegnatario & personalmente responsabile dei beni ad esso consegnati nonché di qualsiasi danno che
possa derivare da sue azioni od omissioni. Egli ha I’obbligo di segnalare, di richiedere o di ordinare
interventi di manutenzione, di custodia e di conservazione, nonché di indicare i beni che vengono trasferiti
dalla collocazione originaria per dare luogo a utilizzazioni diverse o a cura di strutture o di operatori diversi
da quelli originari. Il consegnatario deve, in particolare, curare che vengano correttamente e
tempestivamente svolte le seguenti operazioni:

a. la tenuta dei registri inventariali;

b. I’applicazione delle etichette inventariali su ciascun bene mobile;

c. la compilazione delle schede indicanti i beni custoditi in ciascun vano e la relativa esposizione all’interno
del vano stesso;

d. la ricognizione ogni cinque anni e la rivalutazione dei beni inventariati con cadenza decennale;

e. i provvedimenti di manutenzione o riparazione o sostituzione di beni deteriorati, danneggiati o perduti, da
ordinarsi direttamente o da richiedersi agli uffici competenti;

f. la denuncia di eventi dannosi fortuiti o volontari e relativa segnalazione ai competenti uffici.

La custodia del materiale didattico, tecnico e scientifico dei gabinetti, dei laboratori e delle officine e’
affidata dal D.S.G.A., su indicazione vincolante del dirigente scolastico, ai docenti utilizzatori o ad
insegnanti di laboratorio, ovvero al personale tecnico, che operano in osservanza di quanto stabilito in
materia nel regolamento dell'istituzione scolastica di cui all'articolo 29 DI 129/2018.

L'affidatario assume tutte le responsabilita connesse alla custodia e conservazione di quanto incluso nei
medesimi elenchi descrittivi. Le predette responsabilita cessano con la riconsegna al direttore di quanto
affidato, la quale deve avvenire con le stesse modalita dell'affidamento e implica la cessazione dall'incarico.
4. PASSAGGIO DI CONSEGNE

Quando il D.S.G.A. cessa dal suo ufficio, il passaggio di consegne avviene mediante ricognizione materiale
dei beni in contraddittorio con il consegnatario subentrante, in presenza del dirigente scolastico e del
presidente del Consiglio d'istituto.

L'operazione deve risultare da apposito verbale ed e' effettuata entro sessanta giorni dalla cessazione
dall'ufficio.

5. UTILIZZO DEI BENI AL DI FUORI DELL’ISTITUTO: I beni mobili agevolmente removibili dalla loro
sede o portatili, quali attrezzature di lavoro, calcolatori portatili, telecamere, macchine fotografiche, mezzi di
registrazione o di riproduzione o di proiezione, possono essere dati in consegna al dirigente o ai docenti.

Qualora tali beni siano utilizzati in via permanente o temporanea da soggetto diverso dal subconsegnatario,
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I’utilizzatore assume il ruolo di subconsegnatario, con tutte le conseguenti responsabilita. Qualora
I’utilizzatore non abbia un rapporto di lavoro dipendente con I’Istituto, egli deve essere autorizzato per
iscritto dal consegnatario ad utilizzare il bene.

6. Inventario: | beni durevoli, previo positivo collaudo, saranno assunti nell’inventario dell’istituto, secondo
quanto previsto dagli articoli 29-35 del decreto 129/2018. | beni che costituiscono il patrimonio delle
istituzioni scolastiche si iscrivono in distinti inventari per ciascuna delle seguenti categorie:

a) beni mobili;

b) beni di valore storico-artistico;

c) libri e materiale bibliografico;

d) valori mobiliari;

e) veicoli e natanti;

f) beni immobili.

I beni mobili di cui alle lettere da a) a d) si iscrivono nel relativo inventario in ordine cronologico, con
numerazione progressiva e ininterrotta e con l'indicazione di tutti gli elementi che valgano a stabilirne la
provenienza, il luogo in cui si trovano, la quantita o il numero, lo stato di conservazione, il valore e la
eventuale rendita. L'inventario dei beni immobili deve riportare il titolo di provenienza, i dati catastali, il
valore e I'eventuale rendita annua, I'eventuale esistenza di diritti a favore di terzi, la destinazione d'uso e
I'utilizzo attuale.

Non si iscrivono in inventario gli oggetti di facile consumo che, per l'uso continuo, sono destinati a
deteriorarsi rapidamente ed i beni mobili di valore pari o inferiore a duecento euro, IVA compresa, salvo che
non costituiscano elementi di una universalita di beni mobili avente valore superiore a duecento euro, IVA
compresa.

Con cadenza almeno quinquennale si provvede alla ricognizione dei beni e con cadenza almeno decennale al
rinnovo degli inventari e alla rivalutazione dei beni.

Il materiale ed i beni mancanti per furto o per causa di forza maggiore, o divenuti inservibili all'uso, sono
eliminati dall'inventario con provvedimento del dirigente, nel quale deve essere indicato I'obbligo di
reintegro a carico degli eventuali responsabili ovvero lI'avvenuto accertamento dell'inesistenza di cause di
responsabilita amministrativa, con adeguata motivazione.

Nell'ipotesi di beni mancanti per furto o causa di forza maggiore, al provvedimento del dirigente e altresi',
allegata la relazione del D.S.G.A. in ordine alle circostanze che hanno determinato la sottrazione o la perdita
dei beni.

A seconda della tipologia di spesa 1 beni potranno essere inventariati tenendo presente I’art.816 del Codice
Civile, secondo il principio dell’Unitarieta, delle Cose Composte, etc.

I laboratori saranno inventariati tenuto conto di quanto specificato nel precedente comma 2 laddove il bene
non risulta scorporabile nelle sue componenti. In caso contrario, ad ogni singolo bene, & attribuito il valore

riportato nella fattura per ogni sua componente o, in caso di prezzo complessivo, alla stima di costo valutato
Scuola Secondaria Statale di Primo Grado
“San Giovanni Bosco - Francesco Netti”
Sede Plesso “S. G. Bosco” - P.zza Mons. Nuzzi, 4 - 70029 - Santeramo in Colle - Bari - Tel./ Fax 080.3036026
Sede Plesso “F. Netti” — Dirigenza e amministrazione - Via S. Spaventa, 33 - 70029 - Santeramo in Colle - Bari - Tel./ Fax 080.3036025
Codice Mecc. BAMM282003 — Cod. Fisc. 91107580721
@-mail: bamm282003@istruzione.it - @-mail certificata: bamm282003@pec.istruzione.it
Sito web istituzionale: www.bosconetti.edu.it



S. M. SAN GIOVANNI BOSCO - NETTI - C.F. 91107580721 C.M. BAMM282003 - AOO - SCUOLA SEC. PRIMO GRADO BOSCO - NETT

Prot. 0005531/ 10:34:50 1.1 - Normgth¢aerdi §polsizioni i
JSJTRUTTURALI peﬁ
EUROPEI 2014-2020

3 Member of

L]

United Nations + UNESCO
Educational, Scientificand + Associated
Cultural Organization « Schools

G

ERASMUS.¢...

A lliance Francai=

oNdiLTon
3’\

* Cambridge English

Exam Preparation Centre

dalla commissione in sede di collaudo, assicurando, comunque, il rispetto della spesa complessiva riferita a
quel laboratorio.

7. OPERE DELL’INGEGNO

Il diritto d'autore sulle opere dell'ingegno di carattere creativo prodotte nello svolgimento delle attivita
scolastiche, curricolari e non curricolari, rientranti nelle finalita formative istituzionali spetta all'istituzione
scolastica, che lo esercita secondo quanto stabilito dalla normativa vigente in materia.

E' sempre riconosciuto agli autori il diritto morale alla paternita dell'opera, nei limiti previsti dalla normativa
di settore vigente.

Il dirigente provvede agli adempimenti prescritti dalla legge per il riconoscimento del diritto dell'istituto,
nonche' per il suo esercizio, nel rispetto di quanto deliberato dal Consiglio d'istituto.

Lo sfruttamento economico delle opere dell'ingegno e' deliberato dal Consiglio d'istituto. Qualora I'autore o
uno dei coautori dell'opera abbiano invitato il Consiglio d'istituto a intraprendere iniziative finalizzate allo
sfruttamento economico e questi ometta di provvedere entro i successivi novanta giorni, l'autore o il
coautore che ha effettuato I'invito puo' autonomamente intraprendere tali attivita.

All'istituzioni scolastica spetta la meta dei proventi derivanti dallo sfruttamento economico dell'opera. La
parte restante compete all'autore o ai coautori.

Pubblicita

Il presente regolamento sara pubblicato sul sito Internet dell’Istituto al fine di consentire la libera
consultazione.

Art. 16

Abrogazione norme

Dalla data di entrata in vigore del presente regolamento cessano di avere efficacia le corrispondenti norme
regolamentari emanate dal consiglio d’istituto.

Art. 17

Disposizioni finali

Per quanto non previsto dal presente regolamento si applicheranno le norme contenute nelle vigenti
disposizioni nazionali e comunitarie in materia.

Deliberato dal Consiglio di Istituto indata _ / /
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